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La ville de La Fleche

RECRUTE : assistantce) administratif cve) et

— L - caisse (HIP

VILLE DE

LA FLECHE POSTE PERMANENT A TEMPS COMPLET, remplacement de congé maternité

a4

Le cinéma LE KID est un cinéma municipal, construit en 2021, doté de 3 salles pour une capacité de 425 places. Situé
au cceur de la Ville de La Fléche (2°™¢ ville du département de la Sarthe avec 15 000 habitants). Cinéma a la fois grand
public, familial et classé art et essai, il propose une vingtaine de séances par semaine en période scolaire, 6 jours par

semaine. Ouverture 7 jours sur 7 en période de vacances.

Sous l'autorité du Directeur du cinéma municipal LE KID, vous évoluerez au sein d'une équipe de 9 personnes (5
permanents et 4 vacataires). Vous participerez a I'organisation des séances, la coordination du service, le suivi de la
facturation et le suivi administratif en lien avec le directeur. Ponctuellement vous assurerez |'accueil et la caisse du

cinéma, en semaine, certains soirs et quelques week-ends.

MISSIONS :

e Suivi des factures. Régie de dépenses et de recettes.

e Accueil du public (séances, billetterie, suivi de caisse) : en semaine, parfois le soir et certains week-ends

e Secrétariat (prise de RDV, commandes, fournitures, etc...)
e Communication et gestion des réseaux (Facebook, Instagram)
e Suivi des inscriptions et planification des séances scolaires

e Vente de carnets fidélité et liens avec les partenaires (CSE, associations) : préparation, facturation

PROFIL RECHERCHE :
e Alaise avec les outils de bureautique
e Autonomie. Capacité d'adaptation
e Curiosité
e Sens de l'organisation, rigueur
e La connaissance des régles de la comptabilité publique serait un plus
e Disponibilité certains soirs et week-ends

REMUNERATION — AVANTAGES :
e Rémunération statutaire + Régime indemnitaire
e Horaires variables en fonction de I'activité du service — 35h
e Prévoyance avec participation de I'employeur
e Participation de I'employeur a une mutuelle santé labellisée

GRADE(S) RECHERCHE :
e Agent contractuel sur le cadre d’emploi des adjoints administratifs

DATE LIMITE DE CANDIDATURE LE 31 JUILLET 2026

Poste a pourvoir au 4 septembre 2026

A transmettre a : Monsieur le Maire de la Ville de LA FLECHE

Direction des Ressources Humaines

Centre Administratif Jean Virlogeux - Espace Pierre Mendeés France — 72200 LA FLECHE

ou par mail a recrutement@ville-lafleche.fr

Contact : Jean-Francois Joly Directeur du Cinéma au 02 43 94 24 30 ou a I'adresse suivante

. j.f.joly@ville-lafleche.fr



